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Neuerungen in Microsoft Office 2010

Umsteigertraining

Sie erfahren, wo Sie die bisher verwendeten Befehle in Office 2010 finden und verschaffen sich einen Uberblick (iber die neuen
Moglichkeiten mit MS Word, MS, Excel, MS PowerPoint und MS Outlook und kénnen die neuen Funktionen effektiv niitzen.

Teilnehmer:

Dauer:
GruppengrofRe:
Trainerin:
Kursort:

Termin:

Bildungsinvestition pro Person:

Fordermoglichkeit:

Kontakt:

Office-Anwenderlnnen, die sich rasch in die neuen Programmversionen einarbeiten und sich
miithsames Suchen und Ausprobieren ersparen wollen.

2 Nachmittage (7 UE)

5—10 Personen

Silvia Mayer

KAIPO, Gewerbestralle 5, 3382 Loosdorf

17. und 18. September 2013, DI/MI, jeweils 13:00 — 16:30 Uhr
Anmeldung bis 11. September 2013

€ 159,- exkl. MWSt
NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerinnen)

Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

KAIPO EDV IT GmbH @ 3382 Loosdorf, GewerbestraBe 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 ® Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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Seriendruck und Vorlagen mit Microsoft Word

Spezialseminar ,,Ein Brief an 1000 Empfanger"

Sie wollen Zeit sparen, indem Sie die Seriendruckfunktion von MS Word gezielt einsetzen. Vorlagen fiir Ihre Briefe machen Sie dabei
noch schneller. Die Verwendung verschiedenster Datenquellen, Bedingungsfelder und Abfrageoptionen verfeinern das Ergebnis

zusatzlich.
Teilnehmer:
Dauer:
GruppengrofRe:
Trainerin:

Kursort:

Termine:

Bildungsinvestition pro Person:

Fordermoglichkeit:

Kontakt:

Personen, die bereits Word Basiskenntnisse besitzen (Grundkurs oder Erfahrung in der Arbeit mit
Word) und zukiinftig die Seriendruckfunktion sowie Word-Vorlagen nutzen wollen.

2 Nachmittage (7 UE)

5—10 Personen

Silvia Mayer

KAIPO, Gewerbestralle 5, 3382 Loosdorf

01. und 02. Oktober 2013, DI/MI jeweils 13:00 — 16:30 Uhr
Anmeldung bis 25. September 2013

€ 159,- exkl. MWSt
NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerinnen

Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

KAIPO EDV IT GmbH @ 3382 Loosdorf, GewerbestraBe 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 ® Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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RECHENKAISER mit Microsoft Excel

Spezialseminar Formeln und Funktionen

Nutzen Sie Formeln und Funktionen als effizientes Werkzeug in lhrer taglichen Arbeit: Eingabe von Formeln, Aufbau von Funktionen,
Funktions-Assistent, Funktion Wenn, Funktion Runden, Datums- und Zeitfunktionen, Datenbank-Funktionen, Mathematische
Funktionen, Fehler in Formeln finden, Formeln Gber mehrere Arbeitsblatter, verschachtelte Funktionen, u.v.m.

Teilnehmer:

Dauer:
GruppengrofRe:
Trainerin:
Kursort:

Termin:

Bildungsinvestition pro Person:

Fordermoglichkeit:

Kontakt:

Personen, die Formeln und Funktionen in MS Excel effizient nutzen wollen und bereits (iber gute
MS Excel Basiskenntnisse verflgen.

2 Nachmittage (7 UE)

5—10 Personen

Ing. Sabine Teufl

KAIPO, Gewerbestralle 5, 3382 Loosdorf

29. und 30. Oktober 2013, DI, MI, jeweils 13:00 — 16:30 Uhr
Anmeldung bis 23. Oktober 2013

€ 159,- exkl. MWSt
NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerinnen

Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

KAIPO EDV IT GmbH @ 3382 Loosdorf, GewerbestraBe 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 ® Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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Perfekt prasentieren mit Microsoft PowerPoint

EDV Basis-Seminar

Sie wollen Prasentationen effizient vorbereiten und (Ihre) Vortrage unterstiitzen? Machen Sie sich Vorlagen fiir verschiedene Inhalte
wie Texte, Aufzahlungen, Text mit Bildern, Diagramme und vieles mehr zu Nutze. Bringen Sie Firmenlogo und Unternehmensfarben
fir unverwechselbare Eindriicke, Layouts und Effekte in Ihre Prasentation. Lernen Sie Folien-Master kennen und verwenden und
gleichzeitig passende Handouts fiir das Publikum generieren. Perfekt prasentieren — mit so wenig Aufwand wie maoglich.

Teilnehmer:

Dauer:

GruppengrolRe:

Trainerin:

Kursort:

Termin:

Bildungsinvestition pro Person:

Fordermoglichkeit:

Kontakt:

KAIPO EDV IT GmbH e 3382

Personen, die sich Basiskenntnisse und einen guten Uberblick iiber die Programmfunktionen und
Moglichkeiten von MS PowerPoint verschaffen mochten und bereits allgemeine EDV-
Anwenderkenntnisse haben.

2 Nachmittage (7 UE)

5—10 Personen

Silvia Mayer

KAIPO, GewerbestraBe 5, 3382 Loosdorf

3. und 4. Dezember 2013, DI/MlI, jeweils 13:00 — 16:30 Uhr
Anmeldung bis 27. November 2013

€ 159,- exkl. MWSt
NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerlnnen

Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

Loosdorf, Gewerbestralle 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 @ Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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Schwierige Gesprache und Konfliktsituationen

Kommunikationstraining fiir Fiihrungskrafte und Lehrlingsausbilder

Auf Konfliktsituationen vorbereitet zu sein oder diese zu vermeiden wissen ist besser, als auf den grofRen Konflikt wie auf einen
Vulkanausbruch zu warten. Sie bereiten sich auf die Herausforderungen einer Fiihrungskraft vor: Konflikte bereits im Entstehen
erkennen und mit ,,schwierigen Mitarbeitern” richtig umgehen.

Die Bedeutung von Vier-Augen-Gesprachen hat zugenommen. Immer haufiger verstandigen sich Fihrungskraft und Mitarbeiter
(wegen geografischer Trennung, voller Terminkalender etc.) nur sehr knapp, hauptsachlich telefonisch oder gar nur per E-Mail.

Teilnehmer:

GruppengrolRe:
Trainerin:
Kursort:

Dauer/Termin:

Bildungsinvestition pro Person:

Umfangreiche Forder-
moglichkeiten:

Kontakt:

KAIPO EDV IT GmbH e 3382

Dieses Seminar richtet sich an Fihrungskrafte in Klein- und Mittelbetrieben (Geschaftsleitung,
Bereichsverantwortliche, Lehrlingsausbildner, etc.) und an alle die ihre Ziele und Uberzeugungen
im beruflichen Alltag zielorientiert umsetzen wollen.

6 — 10 Personen
Mag. Laura Pepe-Esposito
KAIPO, GewerbestraBe 5, 3382 Loosdorf

2-tagig (16 UE), jeweils 8:00 — 16:30 Uhr
Termine auf Anfrage!

€425,- exkl. MWSt

QfB, WKO (Lehrlingsférderung) oder NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerinnen
Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

Loosdorf, Gewerbestralle 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 @ Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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Du kannst nicht nicht kommunizieren. (paul watziawick)

ECo-C Modul KOMMUNIKATION

Im heutigen Wirtschaftsleben dreht sich alles um professionelle Kommunikation. Ein guter Kontakt zu Kunden, Mitarbeitern,
Vorgesetzten, Klienten, Patienten und den Mitmenschen ist das Um und Auf des Erfolgs. Definierte Inhalte laut internationalem

Lernzielkatalog ECo-C CERT.

KOMMUNIKATION ist das Einstiegsmodul zum European communication certificate.

Teilnehmer:

Dauer:

GruppengrolRe:
Kursort:

Bildungsinvestition pro Person:

Fordermoglichkeiten:

Kontakt:

Dieses Seminar richtet sich an alle, die sich das Wissen um zwischenmenschliche Kommunikation,
Techniken, Modelle, Korpersprache und Fragetechniken zunutze machen wollen, um
Missverstandnissen vorzubeugen — einfach erfolgreich kommunizieren!

2-tagig (16 UE), jeweils 8:00 — 16:30 Uhr
Termine auf Anfrage!

6 - 10 Personen
KAIPO, GewerbestraBe 5, 3382 Loosdorf

€ 425,- exkl. MWSt
QfB oder NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerinnen

Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

KAIPO EDV IT GmbH @ 3382 Loosdorf, GewerbestraBe 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 ® Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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Der erste Eindruck hat keine zweite Chance. (3. w. Goethe)

ECo-C Modul SELBSTMARKETING

Der erste Eindruck zahlt. Mégen Ihre Ausbildung, Routine und Karriere Gberdurchschnittlich sein, einen verpatzten ersten Eindruck
aufzuholen dauert oft sehr lange. Mit den Grundlagen guter Eigen-PR, Selbstmarketing-Tipps, Vorbereitung gelungener
Prasentationen, dem richtigen Umgang mit Lampenfieber treten Sie Gberzeugend und gewinnend auf und bleiben dabei immer

authentisch.

SELBSTMARKETING ist Teil des European communication certificate.

Teilnehmer:

Dauer:

GruppengrolRe:
Kursort:
Bildungsinvestition pro Person:

Fordermoglichkeiten:

Kontakt:

KAIPO EDV IT GmbH e 3382

Alle die das Wissen um gelungene Selbstprdsentation und Eigen-PR niitzen wollen, um schon
beim ,ersten Eindruck” ein positives Image aufzubauen und sich kompetent zu prasentieren.

2-tagig (16 UE), jeweils 8:00 — 16:30 Uhr
Termine auf Anfrage!

6 - 10 Personen
KAIPO, GewerbestralRe 5, 3382 Loosdorf

€ 425,- exkl. MWSt
QfB oder NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerlnnen

Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

Loosdorf, Gewerbestralle 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 @ Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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Das Ganze ist mehr als die Summe seiner Teile. (aristoteles)

ECo-C Modul TEAMARBEIT

Sind Sie teamfdhig? Eine wesentliche Voraussetzung fiir beruflichen Erfolg ist die Fahigkeit, Leistungen auch in der Teamarbeit
zielfihrend umzusetzen. Teamfahigkeit gilt als Schlisselqualifikation. Mit dem Wissen um Rahmenbedingungen, Voraussetzungen
auf Unternehmensseite, verantwortungsvolle Fiihrung, Rollen-Modelle, Teambuilding, aber auch Vor- und Nachteilen von
Teamarbeit sind Sie fir die Herausforderungen im Berufsleben optimal vorbereitet.

TEAMARBEIT ist Teil des European communication certificate.

Teilnehmer:

Dauer:

GruppengrolRe:
Kursort:
Bildungsinvestition pro Person:

Fordermoglichkeiten:

Kontakt:

KAIPO EDV IT GmbH e 3382

Alle Personen, die mit Teams zu tun haben, sei es als Teammitglied oder als Teamleitung und
groRtmoglichen Vorteil aus der Teamarbeit ziehen wollen.

2-tagig (16 UE), jeweils 8:00 — 16:30 Uhr
Termine auf Anfrage!

6 — 10 Personen
KAIPO, GewerbestralRe 5, 3382 Loosdorf

€ 425,- exkl. MWSt
QfB oder NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerlnnen

Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

Loosdorf, Gewerbestralle 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 @ Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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Man Iost keine Probleme, indem man sie auf Eis legt. (w. churchin)

ECo-C Modul KONFLIKTMANAGEMENT

Konflikte sind im menschlichen Leben und Handeln allgegenwdrtig. Gerade im Berufsleben blockieren Konflikte und
Missverstandnisse wichtige Ressourcen. Missverstandnisse, Konflikte, Mobbing sind keine Tabuthemen — mit dem richtigen
Grundwissen Uber Ursachen und Methoden zur Losungsarbeit gelingt es zu vermeiden, zu |6sen und sogar positive Aspekte zu

erkennen.

KONFLIKTMANAGEMENT ist Teil des European communication certificate.

Teilnehmer:

Dauer:

Gruppengrole:
Kursort:
Bildungsinvestition pro Person:

Fordermoglichkeiten:

Kontakt:

KAIPO EDV IT GmbH e 3382

Das Seminar richtet sich an alle, die Konflikte als Chance sehen und in Zukunft konstruktive
Losungsarbeit in Konfliktsituationen anwenden wollen.

2-tagig (16 UE), jeweils 8:00 — 16:30 Uhr
Termine auf Anfrage!

6 - 10 Personen
KAIPO, GewerbestralRe 5, 3382 Loosdorf

€ 425,- exkl. MWSt
QfB oder NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerlnnen

Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

Loosdorf, Gewerbestralle 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 @ Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at

KAIPO &

KOMMUNIKATIONSAKADEMIE

Erfolgreich verkaufen

Verkaufstraining fiir den Einzelhandel

Neugierig machen, begeistern, Verlangen wecken — Kunden binden und Umsatz steigern

Damit Verkaufen erfolgreich ablduft, sind gestdrkte Kommunikationskompetenz und motivierte Mitarbeiterinnen eine wichtige
Voraussetzung. Profitieren Sie vom Wissen der erfahrenen Trainerinnen fiir die Abschlussphase und erhdhen Sie die Kundenbindung
durch zufriedene Kunden.

Inhalt: Grundlagen der Kommunikation, Ebenen der Kommunikation, Kundenbedirfnisse erkennen, Kundenmotivation,
Fragetechniken ,Wer fragt, der fihrt — wer argumentiert, verliert”, Aktiv Hinhéren/Zuhoéren, Einwandbehandlung, Abschlussphase,
Kaufsignale, Vorgehensweisen bei der Preisdiskussion, Steigerung der Kundenbindung.

Viele Ubungen, Beispiele, Formulierungen (z.B. fiir Fragen, Einwiénde, etc.)

Teilnehmer: ,Erfolgreich verkaufen” richtet sich an alle im Verkauf/Einzelhandel tatigen Personen.

Dauer: 2-tagig (16 UE), jeweils 8:00 — 16:30 Uhr
Termine auf Anfrage!

GruppengrolRe: 6 — 10 Personen
Trainerin: Monika Moore
Kursort: KAIPO, GewerbestralRe 5, 3382 Loosdorf

Bildungsinvestition pro Person: € 425,- exkl. MWSt
Fordermoglichkeiten: QfB oder NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerlnnen

Kontakt: Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

KAIPO EDV IT GmbH @ 3382 Loosdorf, GewerbestraBe 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 ® Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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European communication certificate: ECo-C START

ECo-C Vorbereitungs-Workshop speziell fiir Lehrlinge

Modul

Beherrschung der Grundregeln in der Personlichkeits- und Kommunikationskompetenz

Kommunikation

Kommunikation, Koérpersprache, Missverstandnisse/Konflikte vermeiden, Tipps fiir schwierige Gesprache,
Feedback/mit Kritik umgehen, Fragetechniken, Selbstbewusstsein, Flexibilitat, Verldsslichkeit, Belastbarkeit,
Ziele setzen, Starken und Talente bewusst machen, positives Image aufbauen, Problemlésung,
Selbstmarketing | | ernpereitschaft, Einsatz, Verantwortung, Frustrationstoleranz, Rhetorik-Grundlagen, gekonnt prisentieren

Workshoptitel | Module

Zeitraum UE

Trainerin

Kommunikation

Sa. 16.11.2013, 08:00 — 16:00 Uhr

Sa. 23.11.2013, 08:00 — 16:00 Uhr 15 (+4)

ECo-C Start
Selbstmark

Sa. 30.11.2013, 08:00 — 16:00 Uhr

Sa. 07.12.2013, 08:00 — 16:00 Uhr 15 (+4)

eting

Mag. Laura Pepe-Esposito

ECo-C Zertifizierungspriifung:

Fr.13.12.2013 um 08:00 Uhr

Kurs- und Prifungsort:
GruppengrolRe:

Bildungsinvestition pro Lehrling:

Férdermoglichkeit:

Kontakt:

KAIPO EDV IT GmbH e 3382

KAIPO, GewerbestralRe 5, 3382 Loosdorf
6 — 11 Personen

€725, e‘).(kl. MWSt L —T] LEHRE.
LEHRE.FORDERN WK NO (bis zu 75%)

Ing. Sabine Teufl, Tel. 0676/844 610 319
E-Mail sabine.teufl@kaipo.at

Loosdorf, Gewerbestralle 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 @ Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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European communication certificate: ECo-C CERT Upgrade

ECo-C Vorbereitungs-Workshop speziell fiir Lehrlinge

Modul Beherrschung der Grundregeln in der Personlichkeits- und Kommunikationskompetenz
Konflikt- Konflikte erkennen, Verhalten, Arten von Konflikten, Grundmuster der Konfliktldsung, Konflikte verstehen und
management als Chance begreifen, Konflikte im Alltag und im Job, Konflikten vorbeugen, Merkmale von Teams und

erfolgreicher Teamarbeit, Voraussetzungen, Rollen-Modelle, Team-Verhaltensregeln, Einsatzgebiete fir

Teamarbeit Teams, Vor- und Nachteile, uvm.

Workshoptitel | Module Zeitraum UE Trainerin

Sa. 16.11.2013, 08:00 — 16:00 Uhr

Kommunikation Sa. 23.11.2013, 08:00 — 16:00 Uhr 15 (+4) .
ECo-C Start Monika Moore
Sa. 30.11.2013, 08:00 — 16:00 Uhr

Selbstmarketing Sa. 07.12.2013, 08:00 — 16:00 Uhr 15 (+4)
ECo-C Zertifizierungspriifung: Fr.13.12.2013 um 10:00 Uhr
Kurs- und Prifungsort: KAIPO, GewerbestralRe 5, 3382 Loosdorf
GruppengrolRe: 8 —11 Personen
Bildungsinvestition pro Lehrling: € 575,- exkl. MWSt _Tl (i
Férderméglichkeit: LEHRE.FORDERN WK NO (bis zu 75%) :
Kontakt: Ing. Sabine Teufl, Tel. 0676/844 610 319

E-Mail sabine.teufl@kaipo.at

KAIPO EDV IT GmbH @ 3382 Loosdorf, GewerbestraBe 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 ® Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at


mailto:sabine.teufl@kaipo.at
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European communication certificate: ECo-C BUSINESS

Kommunikations- und Personlichkeitstraining mit internationaler Zertifizierung

Mit dem ECo-C Bildungsstandard férdern Sie Ihre Personlichkeits-/Kommunikationskompetenz und starken sich fur lhre berufliche
Tatigkeit im Unternehmen. Das Seminar richtet sich an alle, die den eigenen Umgang mit Zeit und ihr Kommunikationsverhalten
reflektieren und optimieren wollen, sowie ihre Prasentationsmethodik, Kommunikations- und Handlungskompetenz in Konflikten
auf internationalem Niveau erweitern mochten.

ZIELE: Fortgeschrittene Kenntnisse in den Bereichen Kommunikation, Selbstmarketing, Konfliktmanagement und Teamarbeit auf
Grundlage des internationalen Bildungsstandards ECo-C Business unter Einsatz eines kritischen Verstdndnisses von Theorien und
Grundsatzen. Sie beherrschen Fertigkeiten um gezielt komplexe unvorhergesehene Probleme zu I6sen. Sie sind in der Lage,
Leitungs- und Entscheidungsverantwortung von komplexen beruflichen Tatigkeiten oder Projekten zu libernehmen.

Teilnehmerkreis: Fiihrungskrafte, Personen in anspruchsvollen Positionen
GruppengrolRe: 6 — 8 Personen

Trainerin: Dipl.-Des. Petra von Spreckelsen

Kursort/Prifungsort: KAIPO Wien, KarntnerstraRe 4, 1010 Wien

Dauer: 32 UE, Termine auf Anfrage

Bildungsinvestition pro Person: € 1.800,- exkl. MWSt
Fordermoglichkeiten: QfB oder NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerinnen

Kontakt: Ing. Sabine Teufl (Tel. 0676/844 610 319 oder E-Mail sabine.teufl@kaipo.at)

KAIPO EDV IT GmbH @ 3382 Loosdorf, GewerbestraBe 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 ® Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at
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Bildung hat Wert.

BILDUNG IST WERTVOLL.

Durch gezielte Weiterbildung erweitern Sie Thre Kompetenzen und erhéhen lhre Chancen im Beruf und im Leben. Gut ausgebildete
Mitarbeiterlnnen stirken lhre Arbeitgeber im Wettbewerb und auBerdem: BILDUNG WIRD GEFORDERT.

Die wichtigsten Weiterbildungs-Férderungen fiir Unternehmen und Arbeitnehmerinnen:
O LEHRE.FORDERN der Wirtschaftskammer (bis zu 75%)
O aQfB-Forderung im Rahmen des Européischen Sozialfonds (bis zu 70%)

O NO Bildungsférderung fiir Arbeitnehmerinnen (50% bzw. 80%)

Abhédngig von Foérderungsvoraussetzungen und der zu fordernden Zielgruppe sind unterschiedliche Forderhéhen moglich. Bei der
Suche nach geeigneter Bildungsforderung oder bei der Abwicklung sind wir gerne behilflich.

KAIPO ist qualititsorientiert und zertifiziert nach Cert NO.

1—' LEHRE.

cert’

KAIPO EDV IT GmbH @ 3382 Loosdorf, GewerbestraBe 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 ® Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at




KAIPO &

KOMMUNIKATIONSAKADEMIE

Neugierig: Ein Leben lang!

Wahlen Sie aus den KAIPO Business-Seminaren Wissensangebote, fiir die es sich lohnt, neugierig zu sein!

Kommunikation und soziale Kompetenz/internationale Bildungs- und Zertifizierungsprogramme
(ECo-C European communication certificate: ECo-C START, ECo-C CERT, ECo-C BUSINESS)
Flihrungskraftetrainings

Konfliktmanagement

Rhetorik

Burnout-Pravention, Stresspravention
Sicheres Auftreten, Prasentationen
Ziele setzen, motivieren
Verkaufstrainings fiir den Einzelhandel
Sprachtrainings (Englisch, Tiirkisch)
EDV und IT Workshops

OO0O0oO0OO0OO0O0O00ooo

Naturlich konzipieren wir firmenspezifische Seminare und Trainings nach lhren individuellen Anforderungen und
Weiterbildungszielen. Wir vermitteln Wissen in Workshops zu festgelegten Terminen, Firmenworkshops zu vereinbarten
Seminarterminen und Seminarzeiten oder ganz spezifisch im Einzelcoaching.

Seien Sie neugierig. Profitieren Sie von aktuellstem Wissen.

KAIPO EDV IT GmbH @ 3382 Loosdorf, GewerbestraBe 5 ® Tel. +43 (0)2754/20096 ® Mobil 0676/844 610 319 @ www.kaipo.at



